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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLY MŠ POD JEŠTĚDEM 

 

Tento dokument podává zákonným zástupcům dětí  základními informace o provozu 

školy a doplňuje některá ustanovení školního řádu.  

Na nástěnce  u hlavního vstupu a na nástěnce u vchodu do šatny jsou  vždy aktuální  

informace a důležité pokyny.  

1. Výchovná koncepce školy 

Školní vzdělávací program mateřské školy „ Život dětí pod Ještědem „   je veřejný dokument a 

je k dispozici u ředitelky školy. ŠVP vychází  z principů moderních pedagogických metod a 

přístupů a představu jejich optimální poměr.      

Program je zaměřený  na vytvoření příjemného a podnětného prostředí, sociální empatické 

vztahy a všestrannou nabídku  pro osobní rozvoj a pohodu dítěte.  

2. Provoz školy: začíná v 6,30 a končí v 16,30 hodin. 

Budova školy se třídami je po celou dobu uzamčena. Příchozí se musí ohlásit zazvoněním u 

hlavního vchodu a učitelka odemkne elektronický zámek. Rodiče dodržují zavírání dveří při 

příchodu i odchodu. 

3. Evidence dětí:  

Při nástupu dítěte do MŠ zákonní zástupci vyplní tiskopisy:  

evidenční list dítěte, 

prohlášení zákonných zástupců s kontakty, 

souhlas se zpracováním osobních údajů, 

dokument o docházce a vyzvedávání dětí. 

 

Zákonní zástupci  jsou povinni nahlásit v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených 

údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon, zaměstnání, změnu zdravotního stavu dítěte, 

zdravotní pojišťovny, změnu rodinných poměrů atd.). 

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány 

státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 

přístupu k informacím. 

 



4. Přijímání dětí:  

Do mateřské školy jsou přijímány děti zpravidla ve věku od tří do sedmi let na zkušební dobu 

3 měsíců. Ředitelka se při zápisu dětí do MŠ řídí stanovenými kritérii pro přijímání dětí, která 

jsou veřejně přístupná na webových stránkách MŠ a  měsíc před termínem zápisu na brance u 

hlavního vchodu. 

Zákonní zástupci jsou povinni předávat dítě učitelce osobně a pozdravit se s učitelkou s  očním 

kontaktem a podáním ruky. Učitelka zodpovídá pouze za děti, které řádně převzala.  

Při předávání dítěte musí rodiče hlásit případnou  změnu zdravotního stavu.  

Rodiče zodpovídají, že předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční 

onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole.  

5. Příchod dítěte do mateřské školy: je od 6,30 do 8 hodin. Přijetí dítěte během dne je možné 

po předchozí domluvě rodičů s učitelkou. Od 6,30 do 7 hodin jsou všechny děti ve třídě červené. 

Odchod dítěte z mateřské školy je časově omezen režimem dne. Děti mohou odcházet před 

obědem po dohodě s p. učitelkou.  

Po obědě v době 12,00-12,30 hod., podle časového harmonogramu tříd. Všechny děti, které 

zůstávají do odpoledne, jdou odpočívat a pokud nemají potřebu spánku, mohou od 13,30 hodin 

postupně využít klidovou aktivitu na lehátku.  

Od 14,30 hod. do 16.30 hod. postupně odcházejí domů. Od 15,45 hodin do 16.30 hodin jsou 

všechny děti v červené třídě. Děti jsou předávány pouze rodičům a osobám vypsaných 

v dokumentu o vyzvedávání dětí. 

Odchod dítěte z mateřské školy v jiném čase je  možný po předchozí domluvě rodičů s 

učitelkou. 

Zákonní zástupci dětí, které jsou přijaty na 4 hodinovou docházku, musí toto časové omezení 

dodržovat. 

Rodiče, kteří si opakovaně nevyzvednou své dítě do konce provozní doby školy, jsou 

upozorněni na porušování školního řádu a při nerespektování může být dítěti ukončeno 

předškolní vzdělávání. 

 



6. Omlouvání dětí:  

Každou známou nepřítomnost hlásí rodiče předem učitelce. Omlouvání děti na tentýž den je 

nejpozději do 8.00 hod., a to telefonicky, emailem, osobně.  

Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne, osobně, telefonicky. Zákonní 

zástupci musí vždy uvést důvod a předpokládanou délku nepřítomnosti dítěte. Předpokládaný 

nástup dítěte po nemoci nahlásí rodiče učitelce předem.  

Při příznacích onemocnění dítěte během pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha …) 

budou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k dalšímu zajištění zdravotní péče o dítě. 

V oprávněných případech může učitelka požadovat lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte 

a souhlas ošetřujícího lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí. 

Při neomluvené absenci dítěte trvající déle než 15 dnů může být dítě z docházky vyřazeno. 

7. Oblečení dětí:  

Děti musí mít vhodnou obuv a oblečení  s přihlédnutím k počasí, teplotě a aktivitám v místnosti. 

Přezouvají se do lehké pevné  obuvi, do školy chodí vždy čisté a upravené, nenosí šperky, 

cennosti, nebezpečné předměty. K odpočinku se děti  převlékají do pyžama nebo trička a 

spodního prádla, které rodiče po týdnu vyměňují. Všechny osobní věci musí být podepsány! 

Dítě v MŠ potřebuje: celé náhradní oblečení pro vnitřní prostředí, oblečení na školní zahradu, 

přezůvky, pyžamo, holínky, pláštěnku. 

8. Úřední hodiny ředitelky školy: operativní informační kontakt kdykoliv v průběhu dne 

osobně, telefonicky, emailem, delší konzultace po dohodě. 

9. Konzultační hodiny s učitelkami: operativní sdělení denně při příchodu a odchodu dětí, 

delší konzultace  po dohodě časového termínu. Jednou ročně jsou třídní schůzky pro všechny 

rodiče. Jednou ročně pro nové rodiče přijatých dětí a třídní schůzky pro rodiče předškolních 

dětí odcházejících do ZŠ. Nelze odvolávat učitelky ze třídy, či řešit výchovnou problematiku v 

době přímé práce, kdy se musí věnovat dětem a odpovídá za jejich bezpečnost.  

10. Aktuální informace a termíny  připravovaných akcí v MŠ jsou vždy včas oznamovány na 

nástěnkách pro rodiče v šatnách dětí a na webu MŠ, rodiče jsou informováni i prostřednictvím 

e- mailů od třídních učitelek.   

11. Platby v mateřské škole.  

Zákonní zástupci dítěte jsou ze zákona (školský zákon č. 561/2004 Sb., vyhláška č. 14/2005 

Sb., o předškolním vzdělávání) povinni platit stravné a úplatu za předškolní vzdělávání, které 

je stanovena předpisem.  

Informace ke stravnému a úplatě školného jsou na nástěnce v přízemí MŠ u hlavního vchodu. 

Platba školného se netýká dětí, které docházejí do posledního ročníku mateřské školy. 

Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro 

rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení těchto 

plateb v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v 

konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 

561/2004 Sb., školský zákon, § 35 odst. 1 d). 



Platby školného a stravného probíhají převodem na bankovní účet školy.  

Je povinností rodičů platbu v termínu zajistit, a to i v případě, že dítě je pro nemoc či jiné 

důvody z docházky omluveno. 

Veškeré informace o platbách školného a stravného rodiče získají u ředitelky nebo vedoucí ŠJ. 

12. Ukončení docházky dítěte:  

Ředitelka může ukončit docházku dítěte do MŠ, jestliže: 

- dítě bez omluvy nedochází do MŠ nejméně 14 dnů; delší nepřítomnost je nutno omluvit 

písemně, 

- zástupce dítěte závažným způsobem a opakovaně narušuje provoz MŠ a  jednání        k nápravě 

jsou neúspěšná, 

- v průběhu zkušební doby na základě doporučení pediatra, PPP či spec. pedagogického centra, 

- zákonný zástupce dítěte opakovaně (nejméně 2x) neuhradí úplatu za vzdělávání nebo 

stravování ani po předchozím upozornění. 

Ředitelka školy při ukončení docházky dítěte přihlédne k sociální a výchovné situaci rodiny a 

k zájmu dítěte. Před rozhodnutím o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole ředitelka 

nejprve zákonného zástupce na tento krok písemně upozorní. 

 

 

 

V Liberci: 1. 9. 2025 

 

 

Vyhotovila: Bc. Pavla Chundelová 

                    ředitelka MŠ 
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