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DOKUMENTACE SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Mateiska Skola jako spravce i zpracovatel osobnich udaji vede dale uvedenou dokumentaci o
realizovanych organizacnich a technickych opatteni k zajisténi souladu zpracovani osobnich udajt
s Narizenim a dolozeni souladu zpracovani osobnich udaji.

|. Zakladni dokumenty

1. Analyza soucasného stavu
- Rozhodnuti ztizovatele zpracovani analyzy
- Inventura zpracovavanych osobnich udaja
- Vystupy a doporuceni z analyzy

2. Povérenec pro ochranu osobnich udaji
- Ustaveni funkce povétence
- Pfipominky a ndméty povéience

Il.  Opatieni spravce K zajisténi souladu s nafizenim
1. Organizacni opatieni
- Vnitini pravni pfedpisy
- Zaznamy o ¢innostech zpracovani
- Informace pro subjekty udajt
2. Technicka opatreni
- Fyzicka zabezpeceni
- Zabezpeceni elektronického zpracovani
3. Dokumenty zvefejnéné na webu spravce
- Informace o ochrané osobnich tdaji
- Piehled zékladnich agend
- Kontaktni tidaje spravce a povétence

I11.  Zpracovatelé osobnich udaji

1. Zpracovatelé osobnich udaja pro matei'skou $kolu
- Vzor zpracovatelské smlouvy
- Evidence zpracovatelskych smluv
- Evidence ujednani o mléenlivosti

2. Matetska Skola jako zpracovatel pro jiné spravce
- Seznam spravcu
- Evidence smluvnich vztaht

IV. Evidence souhlasii se zpracovanim osobnich udaju

1. Seznam souhlasu subjekti udaji
- Centralni evidence
- Evidence dle oddéleni
2. Souhlasy subjekti udaji
- Dokumentace souhlastu
3. Zmény souhlasi
- Omezeni souhlasu
- Odvolani souhlasu



V. PoruSeni zabezpeceni ochrany osobnich adaja

1. Bezpecnostni incidenty
- Oznamené subjektem tdaju
- Oznamené zpracovatelem pro MS
- Nahlagené opravnénymi osobami MS
- Zjisténé spravcem pii kontrolni ¢innosti
2. Vyhodnoceni irovné poruseni
- Zapis z projednani poruseni
- Navrh opatfeni k naprave
3. OhlaSeni poruseni zabezpeceni dozorovému airadu
- Navrh dokumentu ohlaseni
- Odeslana ohlaseni véetné opatieni
4. Oznameni poruseni zabezpeceni subjektiim udaju
- Urceni dotéenych osob a postup oznameni
- Odeslan ozndmeni dotéenym osobam

V1. Evidence podani subjekti uadaj

1. Centralni evidence podani
- Ptijata podani a jejich zaevidovani
- Urceni postupu a terminu vytizeni podéni
- Zména terminu k vyfizeni
2. Centralni evidence vyporadani podani
- Dokument o vyfizeni podani
- Opatfeni realizovana na zakladé podani

VIl. Informace pro subjekty adaju o zpracovani

1. PInéni informacni povinnost spravce
- Ochrana osobnich udaji-GDPR
- Ptehled zékladnich agend
- Kontaktni udaje spravce a povétence
2. Dokumenty pro uplatnéni prav subjekta adaji
- Formuléfe podani u spravce osobnich tidajl
- Formulafe k podéani dozorovému organu

VIIl. Vzdélavani zaméstnancu

1. Seznameni s ochranou osobnich udaju

- Pfi vzniku pracovniho vztahu

- Pravidelné Skoleni zamé&stnancti
2. Prezentace k ochrané osobnich udaji

- Ochrana osobnich udaju a informacni bezpecnost

- Vnitini pravni pfedpisy na ochranu osobnich udajii
3. Doklady o vzdélavani

- Pozvanky a ptiprava Skoleni

- Prezencni listiny ze Skoleni

IX. Ostatni dokumentace

1. Korespondence
- S dozorovym ufadem - UOOU
- Se subjekty udaja

2. Rizné



